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ORIENTACIONES SOBRE LOS PROCESOS OPERACIONALES ADMINISTRADOS POR LA
OFICINA DE TIEMPO, ASISTENCIA Y LICENCIAS (TAL) Y LA POLITICA DE ASISTENCIA Y
PUNTUALIDAD DEL DEPARTAMENTO DE EDUCACION

Como parte del proceso de induccién, y en cumplimiento con las disposiciones
administrativas relacionadas con la administracién del Sistema TAL, se les
informa que recibirdn orientaciones oficiales sobre los procesos operacionales
administrados por la Oficina de Tiempo, Asistencia y Licencias (TAL) y sobre la
Politica de Asistencia y Puntualidad del Departamento de Educacion.

e Lugar: Sala de los Secretarios
e Fecha:11 de junio de 2026
e Horario: 2:.00 p. m. a 4:00 p. m.
Durante estas orientaciones se discutirdn, entre otros, los siguientes temas:
e Ley 8-2017y Ley 26-2017.

e Uso correcto del sistema de registro de asistencia y de los relojes
biométricos.
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e Procedimientos para validar la entradag, la salida y los periodos de
alimentos.

e Usoy manejo de la plataforma DE-14 Electrénica.

e Procesos para solicitar licencias, justificar incidencias y registrar
asuntos oficiales.

e Responsabilidades del empleado y del supervisor relacionadas con la
asistencia y la puntualidad.

e Consecuencias administrativas y fiscales relacionadas con el tiempo
no registrado (TNR), las ausencias y las tardanzas.

e Procedimientos relacionados con acomodos razonables y situaciones
extraordinarias de validacidon biométrica.

e Fechas de cierre de asistencia y su impacto en la némina.

Estas orientaciones tienen el propdsito de garantizar el cumplimiento de la
normativa vigente del DEPR, promover una administraciéon adecuada del
tiempo trabajado y asegurar la exactitud de los procesos relacionados con la
némina y la asistencia.

Se invita a todo el personal de nuevo ingreso a participar y a cumplir con las
instrucciones impartidas durante el proceso de induccién. Para informacién
adicional, pueden comunicarse con el Centro de Apoyo de Tiempo, Asistencia
y Licencias a través del correo electronico CATAL@de.pr.gov o llamar al 787 759
2000, extensiones 462-7601, 462-7602 y 462-7603.

En el anejo, se detalla el personal asignado por grupo que asistird a las
orientaciones.

Anejo
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GRUPOS PARA LAS ORIENTACIONES SOBRE LOS PROCESOS OPERACIONALES
ADMINISTRADOS POR LA OFICINA DE TIEMPO, ASISTENCIA Y LICENCIAS (TAL) Y LA
POLITICA DE ASISTENCIA Y PUNTUALIDAD DEL DEPARTAMENTO DE EDUCACION

o] Y]:1:{3 UBICACION
ALEJANDRO TORRENS, CHRISTIAN J. ?OFS'S'NA DESLSEEMAS DE INRORAECION
ALVAREZ RODRIGUEZ, REBECA (OOFSIIC)INA DE SISTEMAS DE INFORMACION
BARRETO DE JESUS, MICHAEL (OOFSIIC)INA DE SISTEMAS DE INFORMACION
BRANA LIZARDI, CARLOS .. (OOFSIIC)INA DE SISTEMAS DE INFORMACION
CESAREO PENAS, ANTHONY (OC;ZSIIC)INA DE SISTEMAS DE INFORMACION
CONCEPCION REICES, MOISES ;);SITZ)INA DE SISTEMAS DE INFORMACION
CRUZ ORTIZ, AIXAE. :);SIIC)INA DE SISTEMAS DE INFORMACION
DE LOS SANTOS MORILLO, LUIS D. E)OFSITI)INA DE SISTEMAS DE INFORMACION
ENCARNACION CAMIS, ZENAIDA (AAUETA?R'DAD ESNCHBRDE ALIMERGDS
GUADALUPE ORTIZ, OMAR SHARRIFF ?OFS'IC)'NA DERISIEMAS DEINFORMACION
HERNANDEZ SANTIAGO, ALEX S. :);SITZ)INA DE SISTEMAS DE INFORMACION
IZQUIERDO HERNANDEZ, JAAZIEL I. ?;;IC)'NA HEGIEMASDEINEORMACION
MEDERO NORMANDIA, VANESSA OFICINA DE MEJORAMIENTO DE ESCUELAS
PUBLICAS
MOLINARY COLON, ANDREA . OFICINA DE MEJORAMIENTO DE ESCUELAS
PUBLICAS
MOYENO RIOS, JUAN R. %:SITZ)INA DE SISTEMAS DE INFORMACION
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OYOLA LAUREANO, ALEJANDRO (OC;:SIIC)INA DE SISTEMAS DE INFORMACION

PEREZ ALBERTORIO, STEPHEN E)C;:SI,IC)INA DE SISTEMAS DE INFORMACION

QUIRIONES APONTE, RAFAELR. EJOF;Ic)lNA DE SISTEMAS DE INFORMACION

RIVERA MADERA, JOHNNY E)OFSI,IC)INA DE SISTEMAS DE INFORMACION

RODRIGUEZ ACEVEDO, GABRIELA Y. (OOFS'IC;'NA DE/SISTERIS DEINFRRMACIGN

RODRIGUEZ MALDONADO, GUILLERMO R. (OOFS'IC;'NA DE SISTENIAS DE INFORMACION

RODRIGUEZ MATOS, MARIELY OFICINA DE PRESUPUESTO

ROSARIO SANJURIO, NAHOMI E)C;:SIIC)INA DE SISTEMAS DE INFORMACION

SOTO LOPEZ, JAMAIR] (OC;ZSIIC)INA DE SISTEMAS DE INFORMACION

SOTO VEGA, ERIC O. OFICINA DE SISTEMAS DE INFORMACION
(0sl)

STRICKER RUPERTO, KIMY J. AUTORIDAD ESCOLAR DE ALIMENTOS
(AEA)

TRIANA PINZON, RONALD AUTORIDAD ESCOLAR DE ALIMENTOS
(AEA)

VELEZ DEL VALLE, WILFREDO E)OFSITI)INA DE SISTEMAS DE INFORMACION

VELEZ DIAZ, KARLA | AUTORIDAD ESCOLAR DE ALIMENTOS
(AEA)

VELEZ QUINONES, ALFREDO OFICINA DE COMPRAS
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